
 
 
 
 
……………………………. 
……………………………. 
……………………………. 
……………………………. 
……………………………. 
 
 
 
 
 
A ……………………., le …………………….  

 
 
 
Par courrier recommandé avec accusé de réception 
……………………. 
 
Objet :  Transformation de l'activité à temps partiel en un congé parental d'éducation - prise 
d'acte 
 

 

Madame, Monsieur, 
 
 
Par la présente, nous vous confirmons que nous avons pris connaissance de votre demande 
de transformation de l'exercice de votre activité à temps partiel, faculté que vous aviez prise 
à la suite de la naissance de votre fils (ou fille) (ou suite à l'arrivée dans votre foyer d'un 
enfant en vue de son adoption), en un congé parental d'éducation. 
 
Conformément à vos souhaits, il est convenu que vous cesserez totalement vos fonctions à 
compter du ……………………………, pendant une période de …………………………… 
mois.  
 

A l'issue de ce congé, vous retrouverez votre poste de travail s'il est disponible ou un emploi 
similaire assorti de la même rémunération.  En cas de changement de techniques ou de 
méthodes de travail, vous bénéficierez également d'une formation professionnelle.  

 
Nous vous vous priions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos sentiments 
distingués. 
 

 
 
…………………….  
……………………. 


