
 
 
 
 
……………………………. 
……………………………. 
……………………………. 
……………………………. 
……………………………. 
 
 
 
 
 
A ……………………., le …………………….  

 
 
 
 
Par courrier recommandé avec accusé de réception 
……………………. 
 
Objet : Notification de la prise de congé de naissance (ou d'adoption) 
 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
 
Par la présente, nous vous confirmons que nous avons pris connaissance de votre demande 
de congé suite à la naissance de votre fils (ou fille) (ou suite à l'arrivée dans votre foyer d'un 
enfant en vue de son adoption). 
 
Conformément à vos souhaits, il est convenu que vous prendrez ce congé de trois jours du 
…………………………… au …………………………… inclus. En vertu des dispositions de 
l'article L. 3142-1 2° du Code du travail, ces jour s d'absence n'entraîneront pas de réduction 
de salaire et seront assimilés à des journées de travail effectif pour la détermination de la 
durée de votre congé annuel. 
 

 

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes sentiments distingués. 

 
 
 
…………………….  
……………………. 

 

 


